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CONSELHO SUPERIOR DO ISEI
RESOLUCAO N° 01/ 2007, DE 29 DE JUNHO DE 2007

Aprova 0 regulamento dos Estagios
Supervisionados dos cursos de Graduagdo -
Licenciaturas do ISEI.

O Presidente do Conselho Superior do ISEI, no asattibuicbes que lhe confere o Regimento
Interno, em especial o Artigo 10°:

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Regulamento dos Estdgios Supiemvélos dos cursos de Graduagdo -
Licenciaturas do ISEI.

Das disciplinas de Estagio Supervisionado

Art. 2°. Os Estagios Supervisionados sao disciplinbrigatorias dos cursos de graduacdo —
licenciaturas — do ISELI.

Art. 3°. A realizacdo e a aprovacao nos EstagigeiSisionados sdo condi¢des para integralizar o
curriculo.

Art. 4°. Os Estagios Curriculares Supervisionagwesentam, nas grades curriculares dos cursos de
Graduacao — Licenciatura, as seguintes denomina&cfEspectivas cargas horarias, sendo as cargas
horarias distribuidas em 4 semestres, conformesmcu

Curso Disciplina | Semestr¢ Carga Horéria
Normal Superior — Anos Iniciais Estagio | 50 100h
Normal Superior — Anos Iniciais Estagiol| 6° 100h
Normal Superior — Anos Iniciais Estagio I|l 7° 100h
Normal Superior — Anos Iniciais Estagiolv 8° 100h
Normal Superior — Educacéo Infantil Estagio 40 h 60
Normal Superior — Educacéao Infantil Estagio |I 5° ooa
Normal Superior — Educacéo Infantil Estagio |l 6° 120h
Normal Superior — Educacéao Infantil Estagio [V 7° 20h
Pedagogia, Licenciatura Estagiol 4° 60h
Pedagogia, Licenciatura Estagio | 50 60
Pedagogia, Licenciatura Estagio | 6° 80
Pedagogia, Licenciatura Estagio | 7° 100
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Art. 5°. Cada disciplina de Estagio Curricular Sumonado esta sob responsabilidade de um
professor supervisor que também atua como orientadopervisor de estagio.

Art. 6°. Compete ao Coordenador do Curso a designde professores supervisores para cada uma
das disciplinas de Estagio Supervisionado.

Art. 7° Compete aos coordenadores de cursos, efuntoncom os professores supervisores,
organizar o projeto de estagio, planejando as céispe atividades.

Art. 8° Cada disciplina de estagio tem sua cargartzodistribuida em atividades de observacéo,
planejamento, docéncia e seminarios reflexivogpdefandamento.

Art. 9°. Com prévia autorizacdo da Coordenacédo desd; no Estagio IV, dos cursos Normal

Superior — Licenciatura para os Anos Iniciais dosiBEm Fundamental e Normal Superior —

Licenciatura para Educacao Infantil, o aluno esitagipode realizar horas de observacdo e de
pratica docente em empreendimentos ou projetosatdas de interesse social ou cultural ou

prestacéo de servico civil voluntario, desde qupmrcionados pelo ISEI ou por instituicbes com

ele conveniadas.

Art. 10. Os “empreendimentos ou projetos educatidesteresse social ou cultural ou prestacao de
servigo civil voluntario” sdo os abaixo relacionado

a) Aulas de reforco para Ensino Fundamental e Médio;

b) Programas locais de alfabetizacao de adultos;

¢) Educacéo de Jovens e Adultos no ensino Fundamental;

d) Atividades de agdo comunitaria em bairros periéérie no meio rural proximo;
e) Atividades em ONGs ligadas a educacéao;

f) Oficinas de ensino programadas pelos cursos do ISEI

Art. 11. As atividades de Estagio Supervisionadis¢ovacao e docéncia) sao realizadas nos turnos
diurno e noturno desde que néo coincidam com a#plilas que o aluno esta cursando no ISEI,
nem com as aulas da disciplina de Estagio Supenddbp em que esta matriculado.

Art. 12. Os Estagios Supervisionados dos Cursosesiizados somente em ambientes educativos
de Instituicdes conveniadas ou associadas ao ISEI.

Da Matricula

Art. 13. S6 pode matricular-se em uma das disa@plite Estagio Supervisionado o aluno que tenha
sido aprovado em todas as disciplinas do Curséej@cdas nos semestres anteriores ao do Estagio
a ser realizado.

Art. 14. SO é permitida a matricula em uma disogplie Estagio Supervisionado por semestre.

Da Documentacéo

Art. 15. O aluno, matriculado em uma das disciglida Estagio Supervisionado, deve providenciar
0 encaminhamento da seguinte documentacao a igatitdo estagio:

a) Carta individual de apresentacao;

b) Termo de Compromisso “a ser celebrado entrdunl@ste e a parte concedente da oportunidade
do estégio curricular, com a interveniéncia daitingéio de Ensino”;
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c¢) Ficha de avaliacdo do desempenho do estagidaor@alizado pela Instituicdo conveniada.

Dos Locais de Estagios

Art 16. Na disciplina Estagio Supervisionado, onallestagiario desenvolve suas atividades em
Instituicbes de Ensino da Rede Publica, Privadawuos ambientes educativos conveniados ao
ISEI

Art. 17. Os locais de estagio sdo escolhidos deuoomicordo pelo estagiario e a Coordenacéao de
curso.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais sdo analispdtss Coordenacdo de Curso e Direcéo
Pedagodgica.

Do Aluno Estagiario
Art. 18. O aluno estagiario matriculado em discigéi de Estagio Supervisionado deve:
a) buscar informacgdes e cumprir as normas e reguitns do Estagio Supervisionado;
b) definir, de comum acordo com a Coordenacéo dsdCa instituicdo onde realizara o estagio;
c) providenciar o encaminhamento da documentaghcada nestas normas;
d) comparecer na Instituicdo conveniada, muniddatamentacao indicada nessas normas;

e) fornecer ao Supervisor da Instituicdo conven@daterial utilizado (planos de estudos, livro de
chamada, etc... ), no maximo, uma semana aposmadula dada;

f) entregar ao Professor Supervisor a ficha deayéd de desempenho do supervisor da Instituicdo
conveniada e Relatério de Estagio Supervisionaeiotra do prazo estipulado pelo cronograma de
estagio;

g) encaminhar ao Professor Supervisor, no minimm ama semana de antecedéncia, qualquer
solicitacao referente ao estagio supervisionado.

Art 19. O aluno estagiario dos cursos Normal Saperi licenciatura para os Anos Iniciais do
Ensino Fundamental e Normal Superior — licenciapaiea Educacéo Infantil, que ha mais de um
ano estiver em exercicio regular de atividade deceomo professor regente em area especifica da
Educac&o Basica, pode ter a carga horéaria do Bsagiervisionado reduzida em até 200 horas:

a) o aluno estagiario nessa condicéo deve requraves do Protocolo do ISEI a reducéo da carga
horaria do Estdgio Supervisionado, anexando doctap&m comprobatodria de exercicio regular da
atividade docente;

b) quando o aluno estagiério realiza atividadesedims em instituicdo de Ensino Publico,
apresentar ficha de matricula / efetivacdo expegiela 6rgado publico, contendo descricdo da
funcéo, tipo de vinculo, nivel de ensino, disciplininistrada e carga horaria exercida;

c) quando o aluno estagiario realiza atividadeseni®es em instituicbes de Ensino Privado,
apresentar fotocOpia da carteira de trabalho eadegdo da escola, contendo descri¢cdo da fungéo,
tipo de vinculo, nivel de ensino, disciplina mirasta e carga horaria exercida;

d) a reducado da carga horaria do Estagio supemadmocorre somente no nivel de ensino em que
o aluno estagiario estd em pleno exercicio docente;

! Resolugéio CNE/CP 2 de 19/02/2002
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e) a reducdo da carga horaria fica restrita a Bewlde horas de observacao e da pratica docente, até
o limite 50% da carga horéria total estabelecidastagio, mantendo-se o restante das rotinas;
f) o aluno estagiario deve cumprir as atividadesdkamais disciplinas em que estiver matriculado;

g) o aluno estagiario, que tiver reducdo da caarta de estagio, recebe visita do professor
supervisor do ISEI.

Do Professor Supervisor

Art. 20. O professor supervisor é designado pelar@macdo do Curso como responséavel pela
disciplina de Estagio Supervisionado, a ele competi

a) informar ao aluno estagiario sobre normas, pliotentos e critérios de avaliagdo do Estagio
Supervisionado;

b) definir, de comum acordo com o aluno estagiaiimstituicdo conveniada onde se realizard o
Estagio Supervisionado;

C) entregar ao aluno estagiario a carta de apeggEnf instituicdo conveniada ao ISEI;

d) orientar, acompanhar e avaliar o aluno estagidtdrante o desenvolvimento do Estagio
Supervisionado;

e) visitar, ao menos uma vez, as atividades décprdocente do aluno estagiario no local que este
estiver realizando o estagio;

f) comparecer, quando convocado, as reunides e islepnamocdes de interesse do Estagio
Supervisionado;

g) receber e analisar o controle de frequiénciatdabs e outros documentos dos alunos estagiarios;

h) consultar, quando necessario, & Coordenacaaud® Gobre assuntos pertinentes aos Estagios
Supervisionados;

i) proceder ao desligamento do aluno estagiarilocal de estagio quando se fizer necessario;
j) realizar a avaliacdo do aluno estagiario e dadgts Supervisionado;

k) entregar a Coordenacdo de Curso as fichas degh@m de desempenho do aluno estagiario
realizada pela Supervisdo da Instituicdo convenadRelatério de Estagio Supervisionado dos
alunos, apos a realizagédo das atividades de estagio

Art. 21. O professor Supervisor de Estagio Supemélo é responsavel pelas atividades de estagio
dentro e fora da sede do ISEI.

Da Coordenacédo de Estagios Curriculares Supervisiaalos

Art. 22. A Coordenacdo de Estagios Curriculares eBiligionados € desempenhada pela
Coordenacéo de Curso e tem como competéncia:

a) fornecer aos Professores Supervisores as cdetaspresentacdo dos alunos estagiarios a
Instituicdo conveniada ao ISEI,

b) estabelecer estratégias para ampliar os loedisthgios Supervisionados;
c) receber, organizar e manter atualizada a dodagémdos alunos estagiarios;
d) buscar Instituicdes da Rede Publica e Privasessadas em estabelecer convénios com o ISEI,
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para fins de Estagio Supervisionado;

e) buscar Instituicbes com empreendimentos ou fpojeducativos de interesse social ou cultural
ou prestacdo de servico civil voluntario em outermbientes educativos, interessadas em
estabelecer convénios com o ISEI para fins de Es&gpervisionado;

f) manter contato regular com as Instituicdes coradas;
g) promover reunides com o0s Professores Supersgiserapre que necessario;

h) ratificar o desligamento do estagiario do latalkestagio em caso de descumprimento das normas
da Instituicdo conveniada e do ISEI, procedido petifessor Supervisor;

i) divulgar todas as informacfes, procedimentos ceuthentacbes referentes aos Estagios
Supervisionados.

Da Avaliagao

Art. 23. Os resultados da avaliacdo dos EstagigerSisionados séo registrados pelo Professor
Supervisor mediante conceito Unico.

Art. 24. A freqiéncia minima exigida é de 75% dwltale horas previstas para as atividades de
planejamento e revisdo de contetdos no ISEI ePB&ldas horas previstas para as atividades de
observacéo e pratica docente na Instituicdo coadani

Art. 25. O aluno estagiario impossibilitado de camgzer, por motivo imperioso, para as atividades
de observacdo e pratica docente na Instituicdo etoadta, deve comunicar antecipadamente a
Direcao desta e ao Professor Supervisor do ISEI.

§ 1° A justificativa do ndo comparecimento no lodalestagio ndo abona a falta.

8 2° As faltas justificadas sdo repostas pelo akstagiario de comum acordo com o Professor
Supervisor e a Direcao da instituicdo conveniada.

Art. 26. Devem constar, na avaliagdo das disciplo& Estagio Supervisionado, ficha de avaliacédo
de desempenho preenchida pelo Supervisor da igatbtuconveniada e Relatério de Estagio
Supervisionado elaborado pelo aluno estagiarioecwiat os itens solicitados pela Coordenacéo do
Estagio.

Art. 27. O aluno estagiario que nao observar estanas para os Estagios Supervisionados dos
Cursos de Graduacéo - Licenciatura - pode ter St@gie invalidado.

Art. 28. As situacOes relativas aos Estagios Sugienados, ndo previstas nestas normas, sdo
encaminhadas pelo Professor Supervisor, em congomo a Coordenacdo do Curso e Direcao
Pedagodgica do ISELI.

Art. 29. Esta Resolucdo entra em vigor na dataudepsiblicacdo, revogando-se a Resolucdo do
ISEI 01/2005, aprovada em 15/03/2005.

Ivoti, 29 de junho de 2007.

Presidente do Conselho Superior do ISEI
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